
  

 
Der Direktor 

 
 
 

Stellenausschreibung    
 
 
An der Gottfried Wilhelm Leibniz Bibliothek – Niedersächsische Landesbibliothek ist vorbehaltlich 
der Freigabe durch den MF ab 01.03.2010 die Stelle der 
 

Leitung Medienbearbeitung  
(BesGr. A11 BBesO/EntgeltGr. 11 TV-L)  

 
neu zu besetzen.  
 
Die Gottfried Wilhelm Leibniz Bibliothek (GWLB) ist eine Kultur- und Bildungseinrichtung mit ca. 
120 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern und einem Jahresetat von 7,8 Millionen Euro sowie umfang-
reichen Dritt- und Sondermitteln. Die Abteilung Medienbearbeitung  (Sachgebiete Monographien-
bearbeitung;  Zeitschriften und elektronische Medien; Pflicht, Tausch, Geschenk; Buchwerkstätten; 
Einbandstelle) besteht aus ca. 30 Mitarbeiterinnen/Mitarbeitern und bearbeitet einen Zugang von ca. 
20.000 Einheiten im Jahr. 
 
Aufgabengebiet: 
 

● Leitung der Abteilung Medienbearbeitung  
● Katalog- und Datenpflege 
● Besonders schwierige Fälle der Buchbearbeitung 

 
 
Vorausgesetzt werden: 

 
● Erfüllung der beamten- und laufbahnrechtlichen Voraussetzungen für das erste Einstiegsamt 

der Laufbahngruppe 2 an wissenschaftlichen Bibliotheken 
● langjährige Berufserfahrung in einer größeren wissenschaftlichen Bibliothek 
● fundierte Kenntnisse von Arbeitsabläufen und Geschäftsgängen in wissenschaftlichen 

Bibliotheken 
● vertiefte anwendungsbezogene Kenntnisse des EDV-Einsatzes in Bibliotheken, vorzugsweise 

des Bibliothekssystems PICA 
● umfassende Kenntnisse von RAK-WB und der Katalogisierungsrichtlinie des GBV 
● sehr gute Kenntnisse moderner Informations- und Kommunikationstechniken 
● Organisationsfähigkeit  
● Hohe soziale und ausgeprägte Kommunikationskompetenz sowie die Fähigkeit zu 

analytischem Denken und strukturiertem Arbeiten 
● Bereitschaft zur Beteiligung an Spät- und Samstagsdiensten 

 
Wir erwarten von Ihnen hohe Belastbarkeit, einen kooperativen und ergebnisorientierten 
Führungsstil sowie Durchsetzungsvermögen. 
 
Bewerbungen von Menschen mit Behinderung sind ausdrücklich erwünscht. 
 
Im Rahmen der gesetzlichen Vorschriften werden Frauen besonders gefördert.  



  

 
Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse) richten Sie bitte unter Angabe 
der Ausschreibungsnummer VK 04/2009  bis zum  15.02.2010 an: 
 
 
Gottfried Wilhelm Leibniz Bibliothek 
Personalabteilung  
Waterloostr. 8  
30169  Hannover 
 
 
Hannover, den 11. Dezember 2009 
In Vertretung 
 
 
 
Marmein 
 
 
 


